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[bookmark: _Toc477851327]ВВЕДЕНИЕ
Модуль «Учет вакцин» входит в состав программного комплекса «ИС «Иммунизация и профилактика инфекционных заболеваний» (далее – ИС «Иммунизация») и предназначен для выполнения следующих задач:
· учет поступления и расходования иммунобиологических лечебных препаратов;
· печать первичной документации;
· автоматизированный подсчет остатков;
· формирование отчетных форм и журналов.



[bookmark: _Toc477851328]ЗАПУСК ПРОГРАММЫ
Для начала работы с программным комплексом необходимо запустить ИС «Иммунизация». Для этого требуется открыть браузер и в адресную строку ввести адрес расположения системы (https://imm.miacugra.ru). В запустившемся окне необходимо выбрать пункт «Войти через ЕСИА» и в открывшемся окне ввести свои данных для входа с систему через государственный портал «Госуслуги». После ввода данных и нажатия кнопки «Войти» произойдет авторизация в системе. 
Если данные были внесены верно, то при запуске отобразится форма с доступным модулем «Учет вакцин».
[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc477851329]РАБОТА С МОДУЛЕМ
После запуска модуля «Учет вакцин»  открывается форма  с выбором разделов. Модуль состоит из трех разделов:  «Документы», «Остатки» и «Отчетные документы и журналы».
Документы
Раздел «Документы» предназначен для внесения информации о поступлении, расходовании и списании препаратов. 
[image: ] 
При этом склад 2-го уровня – это региональный склад, 3-го уровня – склад медицинских организаций, 4-го уровня – склад кабинетов. Настройка складов и добавление пользователей складов осуществляется в модуле «Справочники (НСИ)». Пользователю отображаются документы в зависимости от того к складу какого уровня он имеет доступ.
 	Для создания любого из документов необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «Добавить» и в ниспадающем меню выбрать тип документа который требуется.
[image: C:\Users\KhakimovaLF\Downloads\d221b-clip-7kb.png]
В открывшейся форме необходимо добавить общую информацию о документе. Если был выбран документ с типом «Товарная накладная», то требуется внести информацию:
Номер документа, по которому был осуществлен приход;
Дата документа – дата создания документа в системе;
Дата прихода – дата поступления препаратов на склад;
Поставщик – от кого поступили препараты. Если приход вносится на склад второго уровня, то это поставщик, если на склад нижестоящих уровней, то заполняется наименованием вышестоящего склада;
Склад – указывается наименование склада, на который происходит поступление препарата;
Если был выбран документ с типом «Расходная накладная» или «Возвратная накладная», то требуется внести информацию:
Направлено – склад,  куда направляются препараты;
Склад – склад, откуда списываются препараты.
Если был выбран документ с типом «Акт на списание», то требуется внести информацию:
Склад – указывается склад, откуда произойдет списание;
Причина расхода - почему происходит списание.
Далее необходимо нажать кнопку «Добавить». Общие данные документа будут сохранены. Далее необходимо указать препараты, которые есть в документе. Для добавления препарата в документ необходимо нажать кнопку «Добавить» и в открывшейся форме заполнить требуемые поля.
[image: ]
После внесения всех препаратов из документа требуется нажать кнопку «Сохранить». Документ будет сохранен в базу данных программы, а указанные препараты поступят/спишутся на склад.
Для печати документа с типом «Расходная накладная» необходимо нажать на кнопку «Печать» из формы редактирования этого документа.
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Остатки
Раздел «Остатки» предназначен для просмотра остатков по складу. Все остатки склада отображаются в табличном виде.
[image: C:\Users\KhakimovaLF\Downloads\1f0e6-clip-23kb.png]
Для экспорта данных в табличный редактор необходимо нажать кнопку «Экспорт». 
Для осуществления поиска конкретной позиции необходимо воспользоваться областью поиск. 
Если за пользователем закреплено несколько складов, то для просмотра остатков по определенному складу необходимо указать склад в ниспадающем окне.
[image: C:\Users\KhakimovaLF\Downloads\efadc-clip-7kb.png]
Отчетные документы и журналы
Раздел «Отчетные документы и журналы» предназначены для формирования статистической отчетности и журналов. Раздел представляет собой список с наименованиями отчетных форм.
[image: ]
Для формирования отчета требуется выбрать отчет и щелкнуть левой кнопкой мыши. В открывшейся форме «Параметры отчета» необходимо указать параметры формирования отчета и нажать кнопку «Сформировать».
[image: ]
После этого отчет будет сформирован и выгружен в табличный редактор.
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