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[bookmark: _Toc13649021]ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ 
В руководстве пользователя применяются следующие сокращения и условные обозначения:
СНИЛС – страховой номер индивидуального лицевого счёта;
ИС – информационная система;
МИС – медицинская информационная система;
МО – медицинская организация;
ПК – программный комплекс;
ФИО – Фамилия Имя Отчество.

 

[bookmark: _Toc13649022]ВВЕДЕНИЕ
Настройка прав доступа пользователей возможно только под учетной записью, обладающей правами «Администратор».




[bookmark: _Toc13649023]ЗАПУСК ПРОГРАММЫ
Для начала работы с программным комплексом необходимо запустить ИС «Иммунизация». Для этого требуется открыть браузер и в адресную строку ввести адрес расположения системы (https://imm.miacugra.ru). В запустившемся окне необходимо выбрать пункт «Войти через ЕСИА» и в открывшемся окне ввести свои данных для входа с систему через государственный портал «Госуслуги». После ввода данных и нажатия кнопки «Войти» произойдет авторизация в системе. 
Если данные были внесены верно, то при запуске отобразится форма с доступным модулем «Администрирование», для настройки прав доступа необходимо перейти в раздел «Пользователи»
[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc13649024]РАБОТА С МОДУЛЕМ
	
Ведение ролей пользователей
Для ведения справочника пользователей и разграничения прав доступа предусмотрен раздел «Пользователи». Для перехода в данный раздел необходимо нажать по наименованию раздела в списке слева. Будет осуществлен переход в требуемый раздел.
[image: ]
Данные представлены в табличном виде, отображают информацию о СНИЛС, ФИО, специальности пользователя, а также наименование группы ролей, к которой он принадлежит. Для более подробной информации о пользователе необходимо щелкнуть левой клавишей мыши 2 раза либо нажать кнопку редактирования [image: ]. Будет открыта карточка пользователя. 
Она представлена в виде трех рабочих областей: паспортные данные, специальности, по которым работает пользователь и группа, куда он входит. Для добавления информации в раздел «Специальности» и «Группы пользователей» необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить». Для удаления – кнопкой  [image: ].
[image: ]
Для того чтобы добавить нового пользователя необходимо инициировать процесс нажатием кнопки «Добавить» на главной форме раздела «Пользователи».
Добавление пользователей происходит посредством сверки с единой базой данных пользователей региона. Для этого необходимо:
1. Ввести СНИЛС пользователя и нажать кнопку [image: ]. В случае если пользователь найден в базе данных региона, то его данные будут выведены автоматически;
2. Если после сверки с базой данных по СНИЛС было выведено сообщение «Пользователь не найден», то все требуемые поля необходимо заполнить самостоятельно;
3. Добавить специальность пользователя и его группу, нажать кнопку «Добавить».
Перечень групп пользователей и доступных модулей к каждой группе приведен ниже.
Группа пользователей «Администратор»
Для группы пользователей «Администратор» доступны следующие модули:
- «Администрирование» позволяет решать такие задачи как настройка календаря, схем привития и схем аллергологических проб, настройка совместимости болезней, мониторинг действий пользователя, ведение списка пользователей, ведение ролей, обработка заявок на регистрацию, мониторинг передачи сведений из МИС МО в ПК.
- Справочники (НСИ) - просмотр справочников регионального сервиса НСИ, просмотр и редактирование локальных справочников ПК, выгрузка значений справочников в Excel, настройка складов;
- Учет вакцин - учет поступления и расходования иммунобиологических лечебных препаратов, печать первичной документации, автоматизированный подсчет остатков, формирование отчетных форм и журналов;
- Прививочная карта - ведение регистра прививаемого населения, ведение реестров прививочных карт, формирование индивидуальных планов вакцинации и аллергологических проб, формирование планов вакцинации и аллергогологических проб по списку пользователей, печать стандартных статистических форм;
- Аналитика - просмотра и формирования статистической отчетности, просмотра статистических срезов.
Группа пользователей «Сотрудник МИАЦ»
Для группы пользователей «Сотрудник МИАЦ» доступны следующие модули:
- Справочники (НСИ): Мед. Учреждения - просмотр справочников регионального сервиса НСИ, просмотр и редактирование локальных справочников ПК, выгрузка значений справочников в Excel, настройка складов;
- Аналитика: Отчеты и журналы - просмотра и формирования статистической отчетности
- Аналитика: Статистика – формирование статистических срезов.
Группа пользователей «Сотрудник МО»
Для группы пользователей «Сотрудник МО» доступны следующие модули:
- Прививочная карта - ведение регистра прививаемого населения, ведение реестров прививочных карт, формирование индивидуальных планов вакцинации и аллергологических проб, формирование планов вакцинации и аллергогологических проб по списку пользователей, печать стандартных статистических форм.


Группа пользователей «Сотрудник склада»
Для группы пользователей «Сотрудник склада» доступны следующие модули:
- Учет вакцин - учет поступления и расходования иммунобиологических лечебных препаратов, печать первичной документации, автоматизированный подсчет остатков, формирование отчетных форм и журналов.
Группа пользователей «Высший аналитик»
Для группы пользователей «Высший аналитик» доступны следующие модули:
- Учет вакцин - учет поступления и расходования иммунобиологических лечебных препаратов, печать первичной документации, автоматизированный подсчет остатков, формирование отчетных форм и журналов;
- Аналитика - просмотра и формирования статистической отчетности, просмотра статистических срезов, формирование статистических срезов.
Группа пользователей «Аналитик»
Для группы пользователей «Аналитик» доступны следующие модули:
- Аналитика - просмотра и формирования статистической отчетности, просмотра статистических срезов.
После добавления пользователей и настройки им соответствующих прав необходимо в разделе «Справочники (НСИ): Мед. учреждения» добавить пользователей в соответствующее Медицинское учреждение.
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